METIERS DU NUMERIQUE

25-03-2024

Excel niveau 2

Construire & présenter plus rapidement ses graphiques & tableaux

Dates
Nous contacter

Durée
2 jours soit 14 heures - en présentiel

Tarifs
350€/personne

Possibilités de financement
OPCO selon la branche d'activités

Lieux
GAP

Contact

Pascale STOUVENOT

06 33 65 65 61
p.stouvenot@cciO5formation.fr

Référent Handicap

Delphine TEYSSOT
0681849173
d.teyssot@cciO5formation.fr

Modalités d’'acces

Entretien téléphonique Questionnaire d'enquéte

de niveau

Délai d’acces
Candidature a fournir avant le :
1 semaine avant

Blocs de compétences
Aucun

Equivalence
Aucune

Passerelles
Aucune

Suite de parcours
Aucun

Publics
Tout public
Objectifs

Construire & présenter plus rapidement ses graphiques & tableaux
Analyser des données a l'aide de tableaux croisés dynamiques
Consolider ses calculs & analyses

Pré-requis
Savoir naviguer sur Windows
Programme
JOUR 1
e Gagner du temps en exploitant les outils appropriés

Apprendre a utiliser la barre d'étatProcéder a une mise en forme conditionnelle
Simplifier & vérifier la saisie grace a la validation des données

e Créer des formules de calculs simples mais élaborées

Dupliquer des formules facilement
Simplifier la création des formules

Etablir des conditions simples, complexes
Obtenir des statistiques

Calculer des heures, dates

Traiter du texte

JOUR 2
e Concevoir des tableaux élaborés
Créer un graphique réussi
Synthétiser plusieurs graphiques en un seul
Confronter des séries d'ordre de grandeurs différents
e Exploiter une liste de données
Centraliser les données dans un tableau
Procéder a des tris multicriteres & personnalisés
Challenger des données, compiler des données grace aux filtres automatiques
Effacer les doublons
e Créer des tableaux croisés dynamiques
Organiser les informations par périodes, tranches
Filtrer, trier, masquer des données
Incrémenter ses tableaux de ratios, pourcentages

Moyens pédagogiques

Minimum de 3 personnes pour ouverture de session

Accueil des stagiaires dans une salle dédiée a la formation. Documents supports de
formation projetés. Alternance d'apport théoriques, d'échanges, de travaux pratiques et de
réflexion.

Encadrement

Cette formation est animée par un consultant professionnel expert dans le domaine visé

Suivi et évaluation
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Evaluation orale en cours de formation

Débouchés

Non concerné

Les +

Evaluation orale en cours de formation
Attestation de présence
Attestation de formation
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